INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

z

Guatemala, 31 de julio de 2024/

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén )
Director General del Deporte y la Recreacién /
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Habibi Sugeid Diaz Rodriguez CL; 2955 53143 0101

Namero de contrato: DGDR-029-121-2024 . Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Tecnicos Nit del Contratista: 8807168-5

Numero de Factura: 750668711 .~ Serie: 72b1371e

Honorarios Memsuales: Q 8,000.00 ¢ Periodo de! Informe: juLio -
Monto Total del Contrato Q 585,487.87 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024 -~
Unidad Administrativa donde Departamento Financiero de .
presta {os servicios: Administracion y Finanzas

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios para Ef Departaments de Financiero de
Administracion y Pinanzas, de la Direccibn General del deporte vy Ia Recreacidn, del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios que se describen o continuacion, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departarmento Financiero.

2. Brinde apoyo en la elaboracion de reportes relacionados a la gestion del Departamento Financiero.

3. Apoyo en el Desarrollo de lineamientos para verificar el Cumplimiento del POA (PLAN OPERATIVO ANUAL) del Departamento
Financiero.

4. Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos que permiten optimizar las actividades asignadas en el Departamento Financiero.

Habibi Sugeid Diaz Rodriguez Magtr. Jose Emmanuel Herndndez Gonzdlez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

o Guatemala, 31 de julio de 2024
Magtr Mario Alfonso Herediaz de Ledn o
Director General del Deporte v la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho,
Estimado sefior Director General:
Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: Habibi Sugeid Digz Rodriguez Cut: 2955531460101
Nuamero de contrato: DGDR-029-121-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Tecnicos Nit del Contratista: 8807168-5
Namero de Foctura: 750668711 Serie: 72bi371e 7

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato
Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Q 8,000.00
Q 55,487.87

Departamento Financiero de
Administracion y Finanzas

Periodo del informe:
Plazo del Contrato:

03/01/2024 al 31/07/2024
03/01/2024 al 31/07/2024

Objetivos del Contrato:

El "Téenico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Bl Departamente de Financiere de
Administracién y Finanzas, de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

¢ Se cumplieron los objetivos establecidos para las respuestas de los requerimientos que incresan a este Departamento de
Contabilidad.

e Se creo una base de datos digital de traslado de documentacidn de otras unidades o travez de la creacion de base de datos para el
control del seguimiento.

® Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes requeridos.

¢ Se cumplieron los objetivos establecidos para ef cierre de mes de la Direccion Financiera.

® Se ejecuto 275 expedientes del para el cierre de mes del afio presente.

o Se generaron bases de cada expediente que entra a la Seccion de Contabilidad para un mejor control y resguardo.

Habibi Sugeid Diaz Rodriguez Magtr. Jose Emmanuel Herndndez Gonzdlez

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

. Guatemala, 31 de julio de 2024 ,/v
!

Mgtr Mario Alfonso Heredia de Ledn /
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado sefior Director General:
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista Habibi Sugeid Diaz Rodriguez Cuk 2955531460101
Ndmero de contrato: DGDR-029-121-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Tecnicos Nit del Contratista: 8807168-5
Ndmero de Factura: 750668711 ) Serie: 72bi37ztie
Honorarios Mensuales: 08,000.00 Periodo del Informe: _ 03/01/2024 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato 55,487.87 Plazo del Contrato: 03/01/2024 ol 31/07/2024 7
Unidad Administrativa donde Departamento Financiero de
presta los servicios: Administracion y Finanzas

Obijetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamente de Financiere de
Administracién y Finanzas, de la Direecién General del Deporte y Ia Recreacibn, Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo o los prescripciones de sus

conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estos
limitativas, sino tnicamente enundiativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

e Se brindé apoyo en la mejora de los registros relacionados con los OFICIOS que se reciben o la Seccidn de Contabilidad. .

° Se apoyé en la optimizacién de los procesos relacionados a los cierres contables de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
e Se apoyd en la verificacidn de los expedientes de pagos que fueran correctamente.

& Seapoyo con el resguardo de 100 Oficios del Departamento de Contabilidad.

¢ Se apoyd en el seguimiento de los procesos oportunos y requerimientos que ingresan de Contraloria General de Cuentas.

® Se apoyd en la ejecucién del mes de junio para el proceso de pago de las compras realizadas de la Seccién de Compras.

Habibi Sugeid Diaz Rodriguez Matr. Jose Emmanuel Hernéndez Gonzdlez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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